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La normativa ultima sull’inventario è quella contenuta nel Decreto n. 129 del 28 agosto 2018



PER L’AMMORTAMENTO DEI BENI

iscrit t i  in inventario si fa r i ferimento alla normativa 

nazionale per le scuole C.M. 8910 del 01 dicembre 

2011 e ancor più alla circolare operativa inventari del 

2/4/2012 n. 2233 MIUR entrambi poi recepite dalla 

Regione Sici l ia con circolare assessoriale n. 17 del 

06 ottobre 2014 che a pagina 2 recita …



MIUR.AOODGPFB.REGISTRO UFFICIALE.0002233.02-04-2012

A pagina 5 recita così



Quindi cosa si deve fare 

prima di procedere con 

l’ammortamento 

annuale?

1) se non è stato già fatto … 
Caricare tutti i beni del 2020;

2) Registrare tutti gli eventuali 
scarichi sempre con data 2020;

3) Effettuare una copia di backup e 
salvarla in luogo sicuro 
(consigliamo un cloud).



Come fare il backup?

Andare su 

Servizi

copie di sicurezza 

Crea copia

Cliccare su Ridetermina impostazioni e 

poi su OK



Quali sono i 

posti sicuri per 

inviare un file di 

backup?

- ad esempio potete inviarlo alla vostra email 

o a quella della scuola

- Potete registrare un documento su  

Gecodoc e salvarlo in un apposito fascicolo 

…

- È importante che il fi le sia salvato in un  

posto diverso dal proprio pc poiché un pc 

potrebbe subire guasti, virus, furti,  ecc.



Cosa si può fare prima 

dell’ammortamento?

Prima dell’ammortamento se dovete spostare 

dei beni da una sottocategoria all’altra dovete 

farlo tramite una procedura apposita

Inventario  modifica categoria sottocategoria



Per inserire dei beni per prima cosa dovete cliccare sul simbolo Carico

Si aprirà la finestra del buono di carico che dovrete valorizzare

1

2

3 Cliccate su Elenco beni



Agendo sul simbolo inserisci potrete iniziare a caricare i vostri beni



salvarle in una cartella 



Ma come faccio a stabilire in che categoria e sottocategoria debbo caricare i beni?

meglio avere a portata di mano 

l’allegato A che è a pagina 17 della 

circolare 2233 del 02-04-2012



Ho dei beni mobili che non superano 200 euro li debbo caricare?

5. Non si iscrivono in inventario gli oggetti di facile

consumo che, per l’uso continuo, sono destinati a 

deteriorarsi

rapidamente ed i beni mobili di valore pari o

inferiore a duecento euro, IVA compresa, salvo che non

costituiscano elementi di una universalità di beni mobili

avente valore superiore a duecento euro, IVA compresa.

D.I. 28 agosto 2018 Art. 31 comma 5

(vedi art. 816 Codice civile. “È considerata universalità di 

mobili la pluralità di cose che

appartengono alla stessa persona e hanno una destinazione 

unitaria

Pertanto in Tabelle-> Opzioni->Parametrizzazione->Opzioni è 

stato introdotto un campo già settato

di default “Abilita Gestione Universalità”.

Che cos’è una universalità?



Per verificare se avete attivato correttamente la gestione delle universalità andate su 

1

Assicuratevi che la 

gestione universalità sia 

correttamente abilitata

2



Come faccio 

l’ammortamento 

annuo?

Andare su Inventario  ammortamento annuo 

ammortamento

Lanciare l ’ammortamento per  i  due registr i :

1) I l  registro dei  Beni  mobi l i

2) I l  registro dei  l ibr i  e  materiale bibl iografico



Stampate i  buoni a valore in pdf e r iponeteli  in una cartella

I l  dettaglio dei  buoni a valore e metterl i  in una 

cartella



Stampare anche i dettagli dell’ammortamento di ogni buono a valore e salvare nella medesima cartella



Prepariamo la stampa dei due registri per i Revisori dei conti

1

2 Da questa finestra dovrete ottenere 4 registri:

1) Il Registro dei beni mobili in Aumento;

2) Il registro dei Libri in Aumento

3) Il registro dei beni mobili in Diminuzione 

4) Il registro dei Libri in diminuzione

Dovrete valorizzare la data dal 01/01/2020 al 31/12/2020

Dal num. Buono lo lasciate vuoto e indicate la Pag. iniziale



Ora prepariamo alla stampa dei Riepiloghi per sottocategoria1

e alla stampa della situazione 

Patrimoniale Modello K

2



Si aprirà questa finestra in cui dovreste avere abbinate le sottocategorie associate con le voci contenute nel 

modello K – l’associazione deve essere quella contenuta nella nota MIUR 2919 del 11/05/2012

Dopo aver impostato il periodo per la stampa 

potrete ottenere sia la stampa Sintetica che 

quella Analitica



Grazie per la vostra partecipazione.

Giuseppe Signorell i

Adriano Avenia


